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Program Regionalny

Swidnica, dnia 21 maja 2018 r.

RR/8.3_MB-MS/02/2018

ZAPROSZENIE DO UDZIALU W ROZEZNANIU RYNKU

Dziatajgc w imieniu zawartego Partnerstwa na potrzeby realizacji Projektu ,,Méj biznes — méj
sukces”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2014-2020, wspdtfinansowanego ze srodkow Unii Europeijskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, O§ priorytetowa 8 ,Rynek pracy”, Dziatanie 8.3 ,Samozatrudnienie,
przedsiebiorczo$¢ oraz tworzenie nowych miejsc pracy”, zapraszam do ztozenia oferty w trybie
rozeznania rynku, ktérej przedmiotem jest Swiadczenie ustugi:

DORADITWA ZIAWODOWEGO INDYWIDUALNEGO - IDENTYFIKACJI INDYWIDUALNYCH POTRZEB
UCZESTNIKA, PRZYGOTOWANIE INDYWIDUALNYCH PLANOW DZIALAN

79414000-9 ustugi doradcze w zakresie zarzgdzania zasobami ludzkimi,
79634000-7 ustugi kierowania karierg

Oferte wedtug zatgczonego wzoru nalezy ztozy¢ do dnia 29 maja 2018 r. do godz. 10.00,
w siedzibie Biura Projektu: ul. Dtuga 6, 58 — 100 Swidnica lub na adres mailowy: biuro@pro4.pl

Szczegoty i warunki realizacji przedmiotu zaméwienia zostaty zawarte w projekcie umowy na
Swiadczenie przedmiotowej ustugi, ktéra stanowi zatgcznik do niniejszego zaproszenia.
Z wytonionym wykonawcq zostanie zawarta umowa.

Latgczniki:
1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
2. Warunki realizacii - projekt umowy - zatgcznik nr 2

1 powazaniem

PREZES ZERZADU

el
ariusz K’c/zlista

ul. Dtuga 6, 58-100 Swidnica, tel. 74 660 62 72
e-mail: sukces@pro4.pl
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Latgcznik nr 1
WZIOR FORMULARZA OFERTY

piecze¢, nazwa Oferenta

Pro4 Sp. z o.0.
ul. Dtuga 6
58-100 $widnica

RR/8.3_MB-M$/02/2018

Nawiqzujgc do rozeznania rynku w trybie zasady efektywnego zarzgdzania finansami na: ustugi
doradztwa zawodowego indywidualnego w zakresie identyfikacji indywidualnych potrzeb
uczestnika, przygotowanie indywidualnych planéw dziataf w ramach projektu ,Méj biznes -
méj sukces”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Dolnoslgskiego 2014-2020, wspotfinansowanego ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, O§ priorytetowa 8 ,Rynek pracy”, Dziatanie 8.3
wSamozatrudnienie, przedsiebiorczo$¢ oraz tworzenie nowych miejsc pracy"

1. Oferuje wykonanie ustugi zgodnie z zakresem umowy po nastepujgcej cenie za godzine
Swiadczenia ustugi:

Cena brutto Wynosi..........c.cooo..... SR STV zt)
(STOWNIE. Lo zt)
2. Zatgcznikami do niniejszej oferty sq:
1
2
3
4
5
Inne
............................. dnia oo

/podpis osoby uprawnionej do sktadania
oSwiadczen woli w imieniu Oferenta

o e ul. Dtuga 6, 58-100 $widnica, tel. 74 660 62 72
e-mail: sukces@pro4.pl
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Latacznik nr 2
Warunki realizacji - projekt umowy

UMOWA nr____/8.3_MB-MS$/2018

zawarta w Swidnicy w dniu r. pomiedzy:

zwanym dalej: ZLECENIODAWCA

a

zwanym dalej ZLECENIOBIORCA

o nastepujacej fresci:

§1
[Przedmiot umowy]
1. Niniejszqg umowe zawarto w rezultacie dokonania przez IZleceniodawce wyboru

Zleceniobiorcy zgodnie z przestankami efektywnego zarzgdzania finansami w trybie
rozeznania rynku.

2. Przedmiotem niniejszej umowy jest §wiadczenie przez Zleceniobiorce narzecz Zleceniodawcy
ustugi przeprowadzenia doradztwa zawodowego indywidualnego w zakresie identyfikacii
indywidualnych potrzeb uczestnika, przygotowanie indywidualnych planéw dziatah  dia
uczestnikbw w ramach  projektu ,Méj biznes - méj sukces”, realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020,
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
O3 priorytetowa 8 ,,Rynek pracy”, Dziatanie 8.3 ,,Samozatrudnienie, przedsiebiorczo$é oraz tworzenie
nowych miejsc pracy", zwanego w dalszej cze$ci umowy ,,Projektem”.

3. Zakres swiadczonych ustug obejmuije: ustugi indywidualnego doradztwa zawodowego w zakresie
identyfikacji indywidualnych potrzeb uczestnika, przygotowanie indywidualnych planéw dziatan,
Swiadczone na rzecz 65 osdéb w wymiarze 5 godzin na uczestnika, w tym 2 godziny bezposrednich
konsultacii i 3 godziny na opracowanie raportu — Indywidualnego Planu Dziatania.

4. Ustugi, o ktérych mowa w ust. 3 polegajg w szczegdlinosci na:

1) przygotowanie programu doradztwa,

2) przygotowanie materiatow dydaktycznych, testow, gier itp.

3) przygotowanie Indywidualnych Planéw Dziatania, obejmujgcych zagadnienia, o
ktérych mowa w szczegdtowym opisie zamowienia, stanowigcym zatqeznik nr 1 do
niniejszej umowy,

4) przeprowadzenie ustug indywidualnego doradztwa w wymiarze, o ktérym mowa w
ust. 3,

5) opracowanie raportu w formie Indywidualnego Planu Dziatah, jako efektu pracy
doradcy zawodowego i uczestnika projektu wyrazonego w formie pisemnej,
zawierajgcego cele, dziatania i terminy ich realizaciji.

5. Wyodrebniong jednostke rozliczeniowq stanowi 60 minut.
6. liczby godzin doradczych, o ktérych mowa w ust 3. sq liczbami maksymalnymi.
/. Lakres tematyczny ustug ma polegac na:

a) analizie wiedzy, umiejetnosci, potencjatu uczestnika,

ul. Dtuga 6, 58-100 Swidnica, tel. 74 660 62 72
e-mail: sukces@pro4.pl
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b) uzyskaniu informaciji na temat sytuacii ekonomiczno-spotecznej
i spoteczno-demograficznej uczestnika,

c) ocenie faktycznego zainteresowania uczestnika samozatrudnieniem,

d) ocenie potencjatu zawodowego i predyspozyciji,

e) ocenie stopnia motywacii,

f) stworzeniu §ciezki udziatu.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada kwalifikacje doradcy zawodowego oraz niezbedng

wiedze | doSwiadczenie dla $wiadczenia tego rodzaju ustug doradczych, a przy

ewentualnym wykorzystywaniu do realizacji niniejszej umowy osdb trzecich, oswiadcza ze

zatrudniony personel rowniez legitymowac sie bedzie wtasciwymi dla przedmiotu umowy

kwalifikacjami, doSwiadczeniem i wiedzq.

Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za nadzér nad zatrudnionym personelem

oraz dopetnienie wszelkich zobowigzan prawnych zwigzanych z ich zatrudnianiem.

Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ wobec osdb trzecich za szkody powstate w

zwiqzku z realizacjq przedmiotu umowy, w tym wyrzqgdzone przez zatrudniony personel.

Wykonanie przedmiotu umowy potwierdzone bedzie kazdorazowo poprzez sporzgdzenie

raportu - Indywidualnego planu dziatania, podpisanego przez Zleceniobiorce/doradce

zawodowego $wiadczgcego ustugi doradcze.

. Lleceniobiorca jest odpowiedzialny za rezultat umowy, tzn. za jej wykonanie w sposdb wyzej

opisany i zobowigzany do $wiadczenia ustug z najwyzszg starannosciq.

§2
[Zasady wspétpracy]

Swiadczenie wskazanych wyzej ustug bedzie sie odbywato w czasie uzgodnionym
i miejscu wskazanym przez Ilecedniodawce na terenie catego wojewddziwa
dolnodlgskiego. Koszty dojazdu na miejsce realizacji ustugi Zleceniobiorca pokrywa we
wtasnym zakresie.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do dostarczenia w formie papierowej i elektronicznej pod
wskazany adres: wszystkich niezbednych dokumentéw, wzordw
dokumentow i raportow, przygotowanych zgodnie z wymaganiami $wiadczonych przez
lleceniodawce ustug.

Przedmiot umowy winien by¢ wykonany z nalezytq starannosciq i zastosowaniem wiedzy
i umiejetnoSci niezbednych do jego wykonania, zgodnie z wymogami Projektu
realizowanego w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, wskazanymi przez
lleceniodawce.

Lleceniobiorca nie moze zawiera¢ zadnych umdw czy porozumien, ktdére uniemozliwiatyby
realizacje niniejszej umowy. Wszelkie zdarzenia czy okolicznosci, ktére mogqg skutkowad
niewykonaniem bqdz opdinionym wykonaniem ustug koniecznych do pomyélinego
i terminowego ukonczenia realizacji przedmiotu umowy winny by¢ niezwtocznie zgtoszone
do Zleceniodawcy.

§3

[Poufnosé wspbipracy]

Strony zobowiqzujg sie do bezwzglednego zachowania poufnosci wszelkich informacii
uzyskanych w trakcie realizacji niniejszej umowy i nie ujawniania ich osobom trzecim, zaréwno
w czasie trwania umowy, jak rowniez po jej rozwigzaniu.

ws:j;,‘d'y'mmmum ul. D’rpgcl 6, 58-100 Swidnica, tel. 74 660 62 72
e-mail: sukces@pro4.pl
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§ 4

[Termin realizacji przedmiotu umowy]

Lleceniobiorca jest zobowigzany do realizowania ustugi o ktéref mowa w § 1 na czas oznaczony
tj. od dnia podpisania niniejszej umowy do 30 listopada 2019 .

1.

§5
Wynagrodzenie
Strony za wykonanie umowy ustalajg wynagrodzenie w wysokosci:

PLN brutto za godzine pracy doradcy (stownie: ztotych brutto).
tgcznie warto$¢ wynagrodzenia nie przekroczy kwoty w wysokosci PLN
brutto (stownie: ).

Wynagrodzenie wspotfinansowane jest przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Rozliczenie naleznosci Zleceniobiorcy nastgpi stosownie do liczby przepracowanych przez
doradce godzin doradczych w oparciu o wystawiong fakture VAT/ rachunek, z 14 dniowym
terminem ptatnosci.

Zleceniobiorca jest uprawniony do wystawienia faktury/rachunku, o ktérych mowa w ust. 4,
kazdorazowo na koniec miesigca kalendarzowego, w ktérym miato miejsce doradztwo
zawodowe oraz po akceptacji raportu (IPD) z przeprowadzonej ustugi.

Termin ptatnosci moze by¢ wydtuzony do 90 dni w przypadku braku srodkdéw finansowych
na koncie Projektu. W takim przypadku Zleceniobiorcy nie bedq przystugiwaty nalezne
odseftki za opdznienie.

§6

[Odpowiedzialnos$é Zleceniobiorcy]

Lleceniobiorca jest w petni odpowiedzialny za Swiadczone ustugi i wykonane umowy
wzgledem Zleceniodawcy jak i osdb trzecich.

Zleceniobiorca przenosi na Zleceniodawce majgtkowe prawa autorskie zwigzane
z przedmiotem okreslonym w § 1 niniejszej umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przechowywania catej dokumentacji zwigzanej z realizacjq
niniejszej umowy przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu do Komisji
Europejskiej zestawienia wydatkoéw, w ktérym ujeto dany wydatek dotyczgcy danego Projektu.
Jednakze zastrzega sig, iz termin ten moze ulec automatycznemu przedtuzeniu, ktére nie wymaga
podpisania aneksu, w przypadku gdy decyzje takq podejmie Dolnoslgski Wojewddzki Urzgd Pracy
wystepujgcy w charakterze Instytucji Posredniczgce;.

§7
[Ochrona danych osobowych]

lleceniodawca na podstawie niniejsze] umowy upowaznia Zleceniobiorce do
przetwarzania danych osobowych, w imieniu i na rzecz Zleceniodawcy wytgcznie na
potrzeby realizacji Projektu "Méj biznes-méj sukces”, w szczegdlnosci potwierdzenia
kwalifikowalno$ci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluacii,
monitoringu,  konfroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno -
promocyjnych.
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2. lleceniobiorca zobowiqzuje sie do kazdorazowego niezwtocznego poinformowania
Zleceniodawcy o dalszym powierzeniu danych osobowych i uzyskania zgody
Zleceniodawcy, a w przypadku zatrudnionego personelu Zleceniobiorca zobowigzuje sie
do prowadzenia rejestru oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

3. Szczegotowy zakres przetwarzania danych osobowych reguluje odrebna umowa, ktéra
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

§8
[Zmiany umowy]

Zmiany jak rowniez wszelkie oSwiadczenia woli sktadane na tle realizacji niniejszej umowy
wymagajqg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
[Wygasniecie i odstgpienie od umowy]

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze Stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, ktore uniemozliwiajg dalsze wykonanie postanowien zawartych w niniejszej
umowie.

2. Strony ustalaja, ze niniejsza umowa moze by¢ wypowiedziana w trybie natychmiastowym
przez ktorgkolwiek ze stron, w przypadku istotnego naruszenia postanowieh niniejszej
umowy. W przypadku takim wszelkie prawa autorskie wskazane w niniejszej umowie
przechodzg automatycznie na Zleceniodawce.

3. Jedli wypowiedzenie nastgpito bez waznego powodu, strona wypowiadajgca obowigzana
jest do naprawienia powstatej szkody.

§ 10
[Postanowienia koncowe]

I. W sprawach nieuregulowanych w umowie obowigzujg postanowienia kodeksu
cywilnego, ustawy ,, 0 prawie autorskim i prawach pokrewnych” jak i wszelkie inne
przepisy mogqgce znalez¢ zastosowanie.

2. Strony poddajg pod rozstrzygniecie wszelkie spory zaistniate na tle realizacji niniejszej
umowy sqdowi powszechnemu wtasciwemu dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Umowe sporzqgdzono w dwoch jednakowo brzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

WSPIERAMY WIELKICH JUTRA
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Zatqgcznik nr 1

SICZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA:

1. Celem przedmiotowej ustugi jest: przeprowadzenie indywidualinych ustug doradztwa
zawodowego w zakresie identyfikacji indywidualnych potrzeb uczestnika, przygotowanie
indywidualnych plandéw dziatan, zgodnie z przyjetq w projekcie metodologiq, zatozeniami
projektu z uwzglednieniem planowania wtasnej dziatalnosci gospodarczej, w oparciu o
zauwazalne trendy w rozwoju spoteczno — gospodarczym regionu i okolicy, z ktérej pochodzi
uczestnik projektu.

2. Iakres Swiadczonych ustug obejmuje: ustugi indywidualnego doradziwa zawodowego w
zakresie identyfikacji indywidualnych pofrzeb uczestnika, przygotowanie indywidualnych
planéw dziatan $wiadczone na rzecz 65 oséb w wymiarze 5 godzin na uczestnika, w tym 2
godziny bezposrednich konsultacii i 3 godziny na opracowanie raportu. tgcznie nie wiecej niz
325 godzin. Godzina jako jednostka rozliczeniowa rozumiana jest jako 60 minut.

3. Ustuga powinna obejmowac m.in. w szczegdlinosci zakres:

1) Uwzglednienie i analize juz powstatej diagnozy potencjatu uczestnikdw w zakresie:
posiadanych kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia zawodowego i petnionych
funkciji oraz rél spotecznych, preferowanych wartosci zyciowych, zawodowych i
spotecznych, zainteresowan i sposobu spedzania wolnego czasu, ktéra zostanie
przekazana Zleceniobiorcy do wglgdu przy zachowaniu przez Ileceniobiorce
przepiséw o ochronie danych osobowych;

2) Okreslenie mocnych i stabych stron;

3) Gtowne cechy osobowosci i charakteru;

4) Posiadana wiedza i doswiadczenie;

5) Okreslenie obszaru do pracy;

6) Warunki otoczenia prowadzenia dziatalnosci gospodarcze] przez uczestnika
projektu,

7) Okreslenie poziomu przedsiebiorczosci,

8) Zaproponowanie adekwatnych dla uczestnika form wsparcia $wiadczonych w
ramach realizowanego projektu oraz w ramach innych programéw oraz
Swiadczonych przez inne instytucije;

9) Przygotowanie materiatu dydaktycznego dotyczgcego tamania stereotypdw na
rynku pracy oraz dyskusje podczas prowadzonej ustugi doradczej na temat:

1) stereotypdw dotyczgcych kobiet jak i mezczyzn na rynku pracy,
2) ograniczen mozliwosci kariery zawodowej z uwagi ha pte¢ i w kontekscie
réwnosci szans.

4. Uczestnicy - to 65 osoéb od 30 roku zycia, ktére zamieszkujg w rozumieniu przepiséw kodeksu
cywilnego na obszarze wojewddztwa dolnoslgskiego, pozostajgce bez zatrudnienia
(bezrobotne lub bierne zawodowo), znajdujgce sie w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy ;.
osoby w wieku 50 lat i wiecej, kobiety, osoby z orzeczeniami o niepetnosprawnosci, osoby
dtugotrwale bezrobotne oraz osoby o niskich kwalifikacjach, w tym min. 40 %, zamieszkujgce
obszary wiejskie w rozumieniu kodeksu cywilnego.

5. Ustugi doradcze bedqg realizowane na terenie catego wojewddziwa dolnoslgskiego, w
zaleznosci od potrzeb.

6. Ustugi doradcze odbywac sie bedg w dni robocze i /lub weekendy, w godzinach i miejscach
ustalonych przez Zleceniodawce, z uwzglednieniem mozliwosci uczestnikdw.

/. Illeceniodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ prowadzenia biezgcego nadzoru na kazdym etapie
realizacji zamowienia.

8. Zleceniobiorca koszty dojazdu na miejsce odbywania sie ustug doradczych pokrywa we
witasnym zakresie.

9. 1 wybranym Oferentem zostanie podpisana umowa.

ul. Dtuga 6, 58-100 Swidnica, tel. 74 660 62 72
e-mail: sukces@pro4.pl
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OBOWIAZKI WYKONAWCY ZWIAZANE Z WYKONANIEM ZAMOWIENIA:

Wykonanie innych dziatan wynikajgcych z realizacji niniejszego zamowienia:

6)

P

Prowadzenie dziennikdw zajec uczestnikow,

Przygotowanie materiatdw dydaktycznych do pracy z uczestnikiem oraz wzoru Indywidualnego
Planu Dziatania,

Gromadzenie potwierdzeh wsparcia uczestnictwa w projekcie - odbioru ustugi, materiatow
dydaktycznych, IPD,

Oznaczenie materiatéw dydaktycznych, IPD, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania
projektow wspotfinansowanych w ramach przedmiotowego projektu, a takze oznaczenie
miejsc, w ktdrych bedqg sie odbywac ustugi doradcze materiatami przekazanymi przez
Lleceniodawce.

Dostarczanie do Biura Projektu kompletnej dokumentacii w ciggu 3 dni od zakohczenia ustugi
doradczej, przy zatozeniu, ze ustuga dla uczestnika nie moze by¢ realizowana dtuzej niz 10 dni.
Archiwizacji dokumentaciji zwigzanej z realizacjq ustugi w ramach projektu przez okres trzech lat
od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkdw,
w ktérym ujeto dany wydatek dotyczacy danego Projektu. Jednakze zastrzega sie, iz termin ten
moze ulec automatycznemu przedtuzeniu, ktére nie wymaga podpisania aneksu, w przypadku
gdy decyzje takg podejmie Dolnoslgski Wojewddzki Urzgd Pracy, wystepujgcy w charakterze
Instytucji Posredniczgcej, w sposdb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo.

WSPIERAMY WIELKICH JUTRA
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Zatqgcznik nr 2

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU
w ramach projektu ,Méj biznes - méj sukces”

ZdANiO e r. w Swidnicy (zwana dalej ,,Umowq"), pomiedzy:

zwanym dalej: ZLECENIODAWCA

a

zwanym dalej ZLECENIOBIORCA
wspodlnie zwanymi dalej ,,Stronami”.

Dziatajgc na podstawie Umowy o dofinansowanie nr RPDS.08.03.00-02-0077/17-00 na realizacje
Projektu pt. ,,Méj biznes - méj sukces”, wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz ze $rodkéw budzetu panstwa w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020,

Strony postanawiajg, co nastepuje:

§1.

Uzyte w Umowie okreslenia oznaczajq:

1.

2.

Ustawa - ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U.z 2016 r. poz.

922,z pdin. zm.);

Rozporzqdzenie - Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29

kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacii przetwarzania danych osobowych oraz warunkdéw

technicznych i organizacyjnych, jokim powinny odpowiada¢ urzgdzenia i systemy

informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

Dane osobowe - na podstawie art. 6 Ustawy, sq to wszelkie informacje dotyczgce

Zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej, a ktére dotyczqg uczestnikdw

projektu, ktore muszg by¢ przetwarzane przez Wykonawce w celu wykonania Umowy o

dofinansowanie nr RPDS.08.03.00-02-0077/17-00.

Administrator danych:

1) wramach Bazy danych zwiqzanych z realizowaniem zadan Instytucii /arzqdzajgcej przez
Zarzqd Wojewddztwa Dolnoslgskiego w ramach RPO WD 2014-2020 — Marszatek
Wojewddztwa Dolnodlgskiego z siedzibg we Wroctawiu, ul. Wybrzeze Stowackiego 12-14, 50
- 411 Wroctaw,

2) w ramach zbioru danych w Centralnym systemie teleinformatycznym wspierajgcym
realizacje programéw operacyjnych - Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego,
majqgcy siedzibe przy Pl. Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa.

Przetwarzanie danych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak

zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie

danych osobowych.

Dokument - dowolny noénik, tradycyjny lub elekironiczny, na ktérym zapisane sq dane

osobowe.

Pracownik - osoba $wiadczgca prace na podstawie stosunku pracy lub  stosunku

cywilnoprawnego.

ul. Dtuga 6, 58-100 Swidnica, tel. 74 660 62 72
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§2.

W

. Na podstawie umowy o dofinansowanie nr RPDS.08.03.00-02-0077/17-00, Zleceniodawca,

powierza Zleceniobiorcy Przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Zleceniodawcy
na warunkach okreslonych w niniejszej Umowie.

Powierzenie przetwarzania danych, o ktérych mowa w ust. 1 dotyczy wszelkich dokumentdw
dotyczqgcych realizaciji Projektu ,,Méj biznes — méj sukces”.

Zleceniodawca umocowuje Zleceniobiorce do dalszego powierzania Przetwarzania danych,
w imieniu i na rzecz Zleceniodawcy, na potrzeby wykonania ustugi doradztwa zawodowego
indywidualnego w zakresie identyfikacji indywidualnych potrzeb uczestnika,
przygotowanie indywidualnych planéw dziatan.

§3.
Powierzenie przetwarzania danych przez Zleceniobiorce nastepuje wytgcznie w celu i w
zakresie, w jakim jest to niezbedne do prawidtowego wykonania obowigzkéw wynikajgcych z
zawartej umowy na przeprowadzenie ustugi doradztwa zawodowego indywidualnego w
zakresie identyfikaciji indywidualnych potrzeb uvczestnika, przygotowanie
indywidualnych planéw dziatan uczestnikéw projektu ,Méj biznes - méj sukces”.
Lakres Danych osobowych powierzonych do przetwarzania okresla zatqeznik nr 1 do Umowy.
Lleceniobiorcy:
1) nie decydujq o celach i srodkach przetwarzania danych;
2) nie sq uprawnieni do zaktadania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii

dokumentéw zawierajgcych dane osobowe.

§ 4.
Zleceniobiorca  zapewni $rodki techniczne i organizacyjne umoiliwicjgce nalezyte
zabezpieczenie danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w szczegdlnosci Ustawy
oraz Rozporzgdzenia.
Zleceniobiorca zobowiqzuje sie do przestrzegania, w szczegdlnosci nastepujgcych zasad
postepowania z dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw
wynikajgcych z zawartej umowy na ustugi doradztwa zawodowego indywidualnego
w zakresie identyfikacji indywidualnych potrzeb uczestnika, przygotowanie
indywidualnych planéw dzialan.

2) przechowywania dokumentéw przez okres nie dtuiszy niz czas niezbedny do
zrealizowania zadan, do ktérych wykonania Dokumenty sq przeznaczone.

3) nietworzenia kopii dokumentéw innych niz niezbedne do realizacji umowy na ustugi
doradztwa zawodowego indywidualnego w zakresie identyfikacji indywidualnych
potrzeb uczestnika, przygotowanie indywidualnych planéw dziatan.

4) zachowania danych osobowych w poufnosci, takze po ustaniu zatrudnienia u
Lleceniodawcy.

Lleceniobiorca zobowiqgzuje sie do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich powierzonych lub uzyskanych Danych osobowych
takze po rozwigzaniu umowy.

2) zabezpieczenia korespondencii i wszelkich otrzymanych Dokumentéw przed kradziezq,
uszkodzeniem i zaginieciem.

nie wykorzystywania zebranych Danych osobowych dla celéw innych niz okreslone w
przedmiotowej umowie oraz umowie na ustugi doradziwa zawodowego indywidualnego w
zakresie identyfikacji indywidualnych potrzeb uczestnika, przygotowanie
indywidualnych planéw dziatan.

Zleceniobiorca odpowiada za szkodly, jakie powstang wobec Zleceniodawcy lub oséb trzecich
w wyniku niezgodnego z Umowq przetwarzania Danych osobowych.

§ 5.

1. Zleceniobiorca niezwtocznie poinformuje Zleceniodawce o:

ul. Dtuga 6, 58-100 Swidnica, tel. 74 660 62 72
e-mail: sukces@pro4.pl
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1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy Danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzZyciu.

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony Danych
osobowych prowadzonych, w szczegdlnosci przed urzedami panstwowymi, policjq lub przed
sgdem.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do udzielenia Zleceniodawcy, na kazde jego zgdanie, informaciji na
temat Przetwarzania danych przez Zleceniobiorce, a w szczegdlnosci niezwtocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia obowiqzkéw dotyczgcych ochrony
Danych osobowych.

§6

1. W kwestiach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie maijg przepisy Ustawy oraz przepisy
wykonawcze wydane na podstawie Ustawy.

2. Umowa zostaje zawarta na czas readlizacji umowy na ustugi doradziwa zawodowego
indywidualnego w zakresie identyfikacji indywidualnych potrzeb uczestnika, przygotowanie
indywidualnych planéw dziatan i z dniem jej rozwigzania, rozwigzaniu ulega réwniez
przedmiotowa Umowa.

3. Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia umowy przez Strony.

4. Integraing czes¢ Umowy stanowi:

1) Zatgeznik nr 1: - Zakres Danych osobowych powierzonych do przetwarzania.
5. Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmiqgcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZLECENIODAWCA ZILECENIOBIORCA

T

ul. Dtuga 6, 58-100 Swidnica, tel. 74 660 62 72
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Zatqcznik nr 1: - Zakres Danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

FORMULARZ DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKA/CZKI PROJEKTU
FORMULARZ REKRUTACYJNY

**u

. *

v

* gk

Informacje o projekcie

Numer umowy

RPDS.08.03.00-02-077/17-00

Nazwa beneficjenta

Pro4 Sp. z o.0.

Nazwa partnera

DGA Spédtka Akcyjna

Tytut projektu

M&j biznes — mdj sukces

Okres realizacji projektu

0d 01.12.2017

Do 30.11.2019

Dane teleadresowe

Kraj

POLSKA

Rodzaj uczestnika

INDYWIDUALNY

Nazwa instytucji Nie dotyczy
Imie i nazwisko:
Ptec a Kobieta
g O Meziczyzna
PESEL:
NIP Brak NIP 7 TAK

=] Nie dotyczy

Adres zamieszkania ,
(w rozumieniu przepiséw
Kodeksu Cywilnego)

KOO POCZEOWY: ettt ettt oot e e e e e

M@ ISCOWOSC .ottt e et et et eee e eee e e e oo

Ulica: coveueeenen,

Nrbudynku: ..o,

veveenees NPLOKAIUS v

Nazwa gminy
(dotyczy adresu
zamieszkania)

Adres do korespondencji
(wypetni¢ tylko w
przypadku, gdy rozni sie z

WSPIERAMY WIELKICH JUTRA
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adresem wskazanym
powyzej):

Miejsce zamieszkania: o wies
O gmina wiejska
Q gmina miejsko-wiejska
Q miasto do 25 tys. mieszkaricow
Q miasto
Wojewddztwo - DOLNOSLASKIE
Powiat
Tel. kontaktowy o Nrtelefonu osobistego
O Nrtelefonu nalezgcy do innej osoby
(UWAGA !!! Pole
obowigzkowe !!! W
przypadku braku Nr telefonuU:...oeieiceieeieeeee
osobistego numeru
telefonu, nalezy wskazad
numer nalezacy do innej
osoby, ktéra umozliwi
nawigzanie kontaktu z
Kandydatem.)
Adres e-mail
Data i miejsce urodzenia
Wiek
(liczba petnych
skoriczonych lat,
obliczona na dzier
ztozenia Formularza
 rekrutacyjnego)
Wyksztatcenie
Wyksztatcenie Q Nizsze niz podstawowe (brak formalnego wyksztatcenia)
0 Podstawowe
Q Gimnazjalne
O Ponadgimnazjalne (dotyczy takze osdb, ktére posiadaja
wyksztatcenie $rednie lub zasadnicze zawodowe)
O Policealne (dotyczy oséb, ktére ukoriczyty szkote policealna,
ale nie ukorczyty studidw wyzszych)
O Wyzsze (dotyczy osob, ktére posiadajg wyksztatcenie wyzsze

(uzyskaty tytut licencjata lub inzyniera lub magistra lub
doktora).

Ukoriczone szkoty (szkoty ,podstawowe” nalezy wymieni¢ tylko w
przypadku, gdy stanowig jedyne uzyskane wyksztatcenie) / uczelnie:

WSPIERAMY WIELKICH JUTRA

ul. Dluga 6, 58-100 Swidnica, tel. 74 660 62 72
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Status na rynku pracy

Q Bezrobotny (tj. osoba zarejestrowana w PUP lub osoba
niezarejestrowana w PUP pozostajaca bez pracy, gotowa do
jej podjecia i aktywnie poszukujgca zatrudnienia)

QO Bierny zawodowo (tj. osoba, ktdra nie jest bezrobotna w
rozumieniu definicji powyzej, ktéra w danej chwili nie tworzy
zasobow sity roboczej tzn. nie pracuje)

a Pracujacy

QO INNY et

Wypetni¢, jesli powyzej O Przebywam na urlopie macierzyrski/rodzicielskim
oznaczono ,Pracujgcy” O Przebywam na urlopie wychowawczym
Q Nie przebywam na ww. urlopach — jestem zatrudniony
Bezrobotny O do 12 miesiecy
: O Powyzej 12 miesiecy

O Nie dotyczy
Jestem cztonkiem rodziny a Tak
bezptatnie pomagajgcym Q Nie
osobie prowadzgcej
dziatalnos$¢ gospodarcza
Jestem w trakcie Q Tak
zaktadania dziatalno$ci O Nie
gospodarczej

Inne
Orzeczenie o stopniu a Tak
niepetnosprawnosci 0 Nie
N 0 Odmowa podania informacji

Cztonek mniejszosci a Tak
etnicznej lub Q Nie
narodowosciowej Q Odmowa podania informacji
Migranci o Tak

a Nie

0 Odmowa podania informacji
Korzystanie z pomocy a Tak
spoteczne) a Nie

Q Odmowa podania informacji
Osoba bezdomna lub O Tak
dotknieta wykluczeniem z Q Nie
dostepu do mieszkan
Osoba przebywajgca w Q Tak
gospodarstwie domowym a Nie
bez oséb pracujgcych
w tym: w gospodarstwie a Tak
domowym z dzieémi a Nie

pozostajgcymi na
utrzymaniu

R

WSPIERAMY WIELKICH JUTRA

ul. Dhuga 6, 58-100 $widnica, tel. 74 6
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Osoba zyjgca w O Tak
gospodarstwie a Nie
sktadajgcym sie z jednej

osoby dorostej i dzieci

pozostajacych na

utrzymaniu

Osoba w innej a Tak
niekorzystnej sytuacji - Q Nie

spotecznej (innej niz
wymienione powyzej)

Specjalne potrzeby
wynikajgce z
niepetnosprawnosci
(prosze w odpowiednie
miejsca wpisaé

jakie)

Przestrzen dostosowana do niepetnosprawnosci ruchowych:

Alternatywne formy materiatow:

Zapewnienie systemu wspomagajgcego styszenie:

Zapewnienie ttumacza jezyka migowego:

Specjalne wyzywienie:

Inne, jakie:

W zataczeniu przedktadam (jesli dotyczy):

O Zaswiadczenie z PUP potwierdzajace status osoby bezrobotnej,
QO Kserokopig orzeczenia o niepetnosprawnosci,

O INNE, . i

WSPIERAMY WIELKICH JUTRA
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Czes$¢ B

INFORMACIJE O PLANOWANEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

1. Opis planowanej dziatalnosci

Prosze opisac:

a. przedmiot planowanej dziatalnosci,

b. gtéwne kategorie oferowanych ustug/
produktow,

c. obszar, na jakim firma bedzie dziatad.

2. Charakterystyka klientéow

a. Prosze scharakteryzowac osoby
(instytucje, przedsiebiorstwa), do ktérych
kierowana bedzie oferta firmy.

b. Prosze wyjasnié¢, dlaczego wybrano
takq grupe docelowq?

3. Charakterystyka konkurencji

Prosze podac:

a. Z jakich innych ofert mogq skorzysta¢
klienci?

b. Czym bedzie sie rézni¢ oferta
wnioskodawcy na tle konkurencji?

c. Czy w miejscu planowanej dziatalnosci
gospodarczej istnieje firma o
identycznym/ podobnym profilu
dziatalnosci?

4. Stopien przygotowania
przedsiewziecia do realizacji

a. Co jest niezbedne, by planowane
przedsiebiorstwo mogto sprawnie
funkcjonowac (odpowiedni lokal, sprzet,
pracownicy, uprawnienia, itp.)?

b. Czy wnioskodawca podjgt jakies kroki
by warunki te spetnic¢?

5. Zakres planowanego przedsiewziecia
a. Jakie zakupy wnioskodawca planuje
sfinansowac w ramach otrzymane;j
dotacji?

b. W jakiej wysokosci w ramach
otrzymanej dotacji?

e-mail: sukces@pro4.pl
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6. Posiadane doswiadczenie/
wyksztatcenie przydatne do
prowadzenia dziatalnosci

Swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie o$wiadczeri niezgodnych z prawdg, potwierdzam
prawdziwos¢ przekazanych przeze mnie informacji.

(miejscowosé, data)

(czytelny podpis Kandydata)

| - ««m;ﬁ
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