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) Zatqgcznik nr 1
WZOR FORMULARZA OFERTY

pieczec, nazwa Oferenta

RR/8.3_MB-MS/03/2018

Nawiqgzujgc do rozeznania rynku w trybie zasady efektywnego zarzgdzania finansami na:
realizacje UStUG SZKOLENIOWYCH dla oséb zainteresowanych prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej w ramach projektu ,MOj biznes - mdj sukces”, realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa  Dolnoélgskiego  2014-2020,
wspoétfinansowanego ze Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, O§ priorytetowa 8 ,Rynek pracy”, Dziatanie 8.3 ,Samozatrudnienie,
przedsiebiorczo$¢ oraz tworzenie nowych miejsc pracy"

1. Oferuje wykonanie ustugi zgodnie z zakresem umowy po nastepujgcej cenie za godzine
Swiadczenia ustugi:

Cena brutto za godzine - ustuga szkoleniowa dla oséb zainteresowanych prowadzeniem

dziatalnosci gospodarczej WYNOosi
................................................................................................................ zt)
(3 1)V 0 V1= OO PO P PROT PPN zt)
2. Zatgcznikami do niniejszej oferty sqg:
1
2
3
4
5
Inne
............................. adnia ..ooevevin,

/podpis osoby uprawnionej do sktadania
oSwiadczen woli w imieniu Oferenta

G) ro4 DGA
WSPIERAMY WIELKICH JUTRA

ul. Dtuga 6, 58-100 Swidnica, tel. 74 660 62 72
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UMOWA nr ..... /8.3_MB-MS/2018

zawarta w Swidnicy w dniv e.eeeeeeeeeeenee. r. pomiedzy:

.....

.........................................................................................................................................

zwanym dalej ZLECENIOBIORCA

o nastepujgcej tresci:

1
[Przedmi§ot umowy]

Niniejszg umowe zawarto w rezultacie dokonania przez Zleceniodawce, wyboru Zleceniobiorcy

zgodnie z przestankami efektywnego zarzgdzania finansami w trybie rozeznania rynku.

Przedmiotem niniejszej umowy jest Swiadczenie przez Ileceniobiorce na rzecz

Ileceniodawcy ustug szkoleniowych w zakresie przedsiebiorczos$ci dla uczestnikdw

zainteresowanych rozpoczeciem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej w ramach

projektu ,M0j biznes - méj sukces”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewoddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020, wspdtfinansowanego ze Srodkdw  Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, O$ priorytetowa 8 ,,Rynek pracy”,

Dziatanie 8.3 ,Samozatrudnienie, pprzedsiebiorczo$¢ oraz tworzenie nowych miejsc pracy",

zwanym w dalszej czesci umowy ,Projektem”.

Zakres swiadczonych ustug obejmuije:

1) Zapewnienie kadry trenerdw,

2) Readlizacje szkoleh dla 65 osdb zainteresowanych prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j,
zgodnie z zakresem/programem szkoleniowym okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszej
umowy,

3) Wynagrodzenie trenera prowadzqcego szkolenie - tgcznie nie wiecej niz 384 godziny
szkoleniowe,

4) Przygotowanie merytoryczne materiatdéw szkoleniowych.

Wyodrebniong jednostke rozliczeniowq stanowi:

1) godzina szkoleniowa tj. 45 minut, w przypadku ustug trenerskich.

Doktadny opis przedmiotu zamodwienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

Liczba uczestnikdw, o ktérych mowa w ust 3. pkt. 2) jest liczbg maksymalng.
Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za rezultat umowy, tzn. za jej wykonanie w sposdb
wyzej opisany.

§2
[Zasady wspotpracy]

Swiadczenie wskazanych wyzej ustug bedzie sie odbywato w czasie uzgodnionym
i miejscu wskazanym przez Zleceniodawce.

Lleceniobiorca jest zobowigzany do dostarczenia w formie papierowej i elektronicznej pod
wskazany adres: sukces@pro4.pl  wszystkich  niezbednych dokumentéw, wzordow

( pro4 DGA !
WSPIERAMY WIELKICH JUTRA ul. Dtuga 6, 58-100 Swidnica, tel. 74 660 62 72
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dokumentéw, przygotowanych zgodnie z wymaganiami $wiadczonych  przez
Zleceniodawce ustug.

3. Przedmiot umowy winien by¢ wykonany z nalezytg starannosciqg i zastosowaniem wiedzy
i umiejetnosci niezbednych do jego wykonania, zgodnie z wymogami Projektu
realizowanego w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, wskazanymi przez
Zleceniodawce.

4. Ileceniobiorca nie moze zawiera¢ zadnych umdow czy porozumien, ktdre uniemozliwiatyby
realizacje niniejszej umowy. Wszelkie zdarzenia czy okolicznosci, ktére mogqg skutkowacd
niewykonaniem bqdz opdznionym wykonaniem ustug koniecznych do pomysinego i
terminowego ukohczenia realizacji przedmiotu umowy winny by¢ niezwtocznie zgtoszone
do Zleceniodawcy.

§3
[Poufnosé wspotpracy]

Strony zobowigzujg sie do bezwzglednego zachowania poufnosci wszelkich informacii
uzyskanych w trakcie realizacji niniejszej umowy i nie ujawniania ich osobom trzecim, zarbwno
w czasie trwania umowy, jak réwniez po jej rozwigzaniu.

§4
[Termin realizacji przedmiotu umowy]

ZLleceniobiorca jest zobowigzany do realizowania ustugi o ktérej mowa w § 1 na czas oznaczony
tj. od dnia podpisania niniejszej umowy do 30 listopada 2019 r.

§5
[Wynagrodzenie]

1. Strony za wykonanie umowy ustalajg wynagrodzenie w wysoko$ci: ..............o..... PLN brutto
za godzine szkolenia z zakresu przedsiebiorczosci (stownie:
....................................................... PLN brutto).

2. tgcznie wynagrodzenie nie przekroczy kwoty w wWySOKOSCI .......coooiviiiiiiiiiiiiiniin, PLN
Prutto (Stownie: .o brutto).

3. Wynagrodzenie wspdtfinansowane jest przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego w co najmniej 70 % oraz dotyczy zawodowych ustug szkoleniowych,
w zwigzku z powyzszym korzysta ze zwolnienia, o ktérym mowa w §3 ust.1, pkt.14)
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnieh od podatkdw
od towardw i ustug oraz warunkdéw stosowania tych zwolnieh (Dz. U. 2015.736 z 2015.05.28 z
pdz. zm).

4. Rozliczenie naleznosci Zleceniobiorcy nastgpi stosownie do liczby zrealizowanych godzin
szkoleniowych objetych przedmiotem niniejszej umowy, w oparciu o wystawiong fakture
VAT/rachunek, z 14 dniowym terminem ptatnosci.

5. Zleceniobiorca jest uprawniony do wystawienia faktury/rachunku, o ktérych mowa w ust. 4,
kazdorazowo na koniec miesigca kalendarzowego, w ktérym miato miejsce szkolenie oraz
po akceptacji dokumentacji z przeprowadzonej ustugi.

6. Termin ptatnosci moze by¢ wydtuzony do 90 dni w przypadku braku srodkdw finansowych
na koncie Projektu. W takim przypadku Zleceniobiorcy nie bedqg przystugiwaty nalezne
odsetki za opdznienie.

WSPIERAMY WIELKICH JUTRA ul. Dtuga 6, 58-100 Swidnica, tel. 74 660 62 72
e-mail: sukces@pro4.pl
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§ 6

[Odpowiedzialno$é Zleceniobiorcy]

Zleceniobiorca jest w petni odpowiedzialny za Swiadczone ustugi i wykonane umowy
wzgledem Zleceniodawcy jak i oséb trzecich.

Zleceniobiorca przenosi na Zleceniodawce majgtkowe prawa autorskie zwigzane
z przedmiotem okreslonym w § 1 niniejszej umowy.

Zleceniobiorca zobowiqgzuje sie do przechowywania catej dokumentacji zwigzanej z realizacjg
niniejszej umowy przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu do Komisji
Europejskiej zestawienia wydatkdw, w ktérym ujeto dany wydatek dotyczgcy danego Projektu.
Jednakze zastrzega sie, iz termin ten moze ulec automatycznemu przedtuzeniu, ktére nie wymaga
podpisania aneksu, w przypadku gdy decyzje takg podejmie Dolnoslgski Wojewddzki Urzgd Pracy
wystepujacy w charakterze Instytuciji Posredniczqce.

§7
[Ochrona danych osobowych]

Lleceniodawca na podstawie niniejszej umowy upowaznia Zleceniobiorce do
przetwarzania danych osobowych, w imieniu i na rzecz Zleceniodawcy wytgcznie na
potrzeby realizacji Projektu "M&j biznes — médj sukces”, w szczegdlnosci potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkdédw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluacii,
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczo$ci oraz dziatah informacyjno -
promocyjnych.

2. Szczegodtowy zakres przetwarzania danych osobowych reguluje odrebna umowa, ktéra

stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

§8
[Zmiany umowy]

1. Zmiany jak réwniez wszelkie o$wiadczenia woli sktadane na tle realizacji niniejszej umowy
wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zakres zmian, o ktérych mowa w ust. 1 moze dotyczyé m.in:

1) okresu i harmonogramu realizacji umowy,

2) ostatecznejilosci uczestnikdw projektu,

3) zwiekszenia wartosci zamodwienia, w wysokosci nieprzekraczajgcej 18 % wartosci
zamowienia okre$lonego w umowie,

4) zmian wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcego prawa i/lub wytycznych z zakresu
realizacji projektu.

§9
[Wygasniecie i odstgpienie od umowy]

Umowa moze by¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze Stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonanie postanowieh zawartych w ninigjszej
umowie.

Strony ustalajg, ze niniejsza umowa moze by¢ wypowiedziana w trybie natychmiastowym
przez ktérgkolwiek ze stron, w przypadku istotnego naruszenia postanowien niniejszej

( pro4 DGA !
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umowy. W przypadku takim wszelkie prawa autorskie wskazane w niniejszej umowie
przechodzq automatycznie na Zleceniodawce.

3. Jelli wypowiedzenie nastgpito bez waznego powodu, strona wypowiadajgca obowigzana
jest do naprawienia powstatej szkody.

§10
[Postanowienia koncowe]

1. W sprawach nieuregulowanych w umowie obowiqzujg postanowienia kodeksu
cywilnego, ustawy ,,0 prawie autorskim i prawach pokrewnych” jak i wszelkie inne
przepisy mogqgce znalez¢ zastosowanie.

2. Strony poddajg pod rozstrzygniecie wszelkie spory zaistniate na tle realizacji niniejszej
umowy sqgdowi powszechnemu wtasciwemu dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Umowe sporzgdzono w dwodch jednakowo brzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

(Fro4’ DGA
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Zatqgcznik nr 1
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SICZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA:

Zatgcznik nr 1 do umowy - Szczegdtowy zakres ustug/obowigzkdw zwigzanych z realizacjg
niniejszej umowy

J—

Informacje ogdline.

Zaktadana liczba uczestnikdw/czek szkoleh — 65 osdb.

Czas trwania szkolenia (modutdéw szkoleniowych) — 64 godziny lekcyjne na 1 osobe/grupe
efektywnej pracy trenerskiej, maksymalnie po 8 h lekcyjnych na 1 dzien.
3. Liczebnos¢ grup szkoleniowych S$rednio bedzie wynosic 10-11 osdéb. W uzasadnionych

przypadkach, dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany liczebnosci grup szkoleniowych.

Przygotowanie szkolen.

. Miejsce realizaciji szkolen: obszar wojewddztwa dolnoslgskiego.

Zleceniodawca bedzie przekazywad Zleceniobiorcy informacje o kazdym miejscu szkolenia
najpdzniej na 2 dni robocze przed jego planowanym rozpoczeciem.

Zleceniobiorca przygotuje wg wzoru ponizszg metryczke szkolenia wraz z harmonogramem,
uwzgledniajgc ponizszy program szkolenia:

Szczegobtowy program szkolenia:

Aspekty formalno-prawne prowadzenia dziatalnosci— 12 h
Zagadnienia prawne -8 h

Marketing firmy — 8 h

Podstawy ksiegowosci— 20 h

Biznesplan - 16 h

aor®N -

METRYCZKA SZKOLENIA

NOZWAO SZKOIE NI Q. Luiuiniiiiiiuieieiettiueseueneneneesesenenessessesssosssssssssssssssssssssssssssssssssssssassses

Liczba godzin:

Cel szkolenia:

Dokument potwierdzajgcy
vkonczenie kursu

Harmonogram i program szkolenia

Lp.

Data Liczba
Przedmiot godzin

ogdlem

(o4’ DGA
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Ogodtem:

4.

5.

ZLleceniodawca ma prawo zgtosi¢ uwagi do przedstawionych informacji o szkoleniu i/lub
harmonogramu i/lub materiatéw szkoleniowych.

Lleceniobiorca ma obowigzek prowadzenia dokumentacji szkoleniowej zgodnie ze wzorami
dostarczonymi przez Zleceniodawce. Na dokumentacje szkoleniowq sktada sie:
potwierdzenie odbioru wsparcia, dziennik zajeé, ankieta ewaluacyjna.
Materiaty szkoleniowe powinny by¢ napisane w  sposéb  niedyskryminujgcy oraz
nieumacniajgcy istniejgcych stereotypdw, z zastosowaniem reguty rownosci szans i ptci.

Realizacja szkolen

Zleceniobiorca ma obowigzek:
1) Zapewni¢ adekwatng do zakresu merytorycznego szkolenia kadre tfrenerdw.
2) Przekaza¢ kazdemu uczestnikowi/czce plan zaje¢ szkoleniowych wraz z programem
szkolenia i materiatami szkoleniowymi.
3) Prowadzi¢:
a) dziennik zaje¢ zawierajgcy co najmniej nastepujgce informacje:
nazwe szkolenia, wymiar godzin i tematy zaje¢ edukacyjnych, wskazanie i podpis
trenera/ow prowadzgcych poszczegdlne moduty.:
b) dzienniki zaje¢ uczestnikow;
a) potwierdzenie obecnosci, otrzymania materiatdw szkoleniowych, wyzywienia.
4) Dokona¢ pomiaru efektywnosci szkolenia, poprzez analize:
a) pomiaru przyrostu wiedzy i umiejetnosci,

b) wypetnionych przez uczestnikdw/czki szkolenia formularzy ankiety ocenigjgcej
szkolenie, ktérej wzdr zostanie przekazany przez Zleceniodawce w terminie do 5 dni
roboczych od daty podpisania umowy na realizacje przedmiotu zamodwienia.

5) Informowac Zleceniodawce na biezgco (fj. natychmiast od zaistnienia zdarzenia) o nie
zgtoszeniu sie osoby/oséb na szkolenie, przerwaniu szkolenia w poczgtkowym okresie jego
realizacji, o niecbecnosci uczestnika/uczestniczki na szkoleniu i rezygnacii z uczestnictwa w
szkoleniu w czasie jego tfrwania.

6) Informowac uczestnikdw o wspdtfinansowaniu szkolenia ze $srodkdw Unii Europejskiej, w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

7) Zabezpieczy¢ przekazywane dane osobowe, zgodnie z wymaganiami ustawy o ochronie
danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. z 2018 r., poz. 1000 z pdzn. zm.) oraz
przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).

(Fro4’ DGA
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8) Archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacjg niniejszej umowy przez okres trzech lat od
dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkdw,
w ktérym ujeto dany wydatek dotyczgcy danego Projektu. Jednakze zastrzega sie, iz
termin ten moze ulec automatycznemu przedtuzeniu, ktére nie wymaga podpisania
aneksu, w przypadku gdy decyzje takg podejmie Dolnoslgski Wojewddzki Urzgd Pracy
wystepujgcy w charakterze Instytucji Posredniczgcej, w sposdb zapewniajgcy dostepnose,
poufnosc i bezpieczenstwo.

pro4 DGA
ul. Dtuga 6, 58-100 Swidnica, tel. 74 660 62 72
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Zatqgcznik nr 2

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU
»M&j biznes — méj sukces”
NR...../8.3_MB-MS/2018/DO

...................... r. w Swidnicy (zwana dalej ,,Umowq”), pomiedzy:

zwanym dalej ZLECENIOBIORCA

wspdlnie zwanymi dalej ,,Stronami”.

Dziatajgc na podstawie Umowy o dofinansowanie nr RPDS.08.03.00-02-0077/17-00 na realizacje
Projektu pt. ,M&j biznes — méj sukces”, wspdtfinansowanego ze srodkdw Unii Europeijskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz ze $Srodkdw budzetu panstwa w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnosligskiego 2014-2020,

Strony postanawiajg, co nastepuje:

§1.

Uzyte w Umowie okredlenia oznaczajqg:

1.

2.

Ustawa - ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.

1000, z pbdzn. zm.).

Rozporzgdzenie - Rozporzgdzenie Parlomentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych.

Dane osobowe — oznaczajg informacije o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania

osobie fizycznej (osobie, ktdérej dane dotyczg) (na podstawie art. 4 Rozporzgdzenia), a ktére

dotyczqg uczestnikdw projektu, ktére muszq by¢ przetwarzane przez Zleceniodawce w celu
wykonania Umowy o dofinansowanie nr RPDS.08.03.00-02-0077/17-00.

Administrator danych:

1) w ramach Bazy danych zwiqzanych z realizowaniem zadan Instytucji Zarzqdzajgcej przez
Zarzgd Wojewddztwa Dolnosligskiego w ramach RPO WD 2014-2020 - Marszatek
Wojewddztwa Dolnoslgskiego z siedzibg we Wroctawiu, ul. Wybrzeze Stowackiego 12-14, 50
— 411 Wroctaw,

2) w ramach zbioru danych w Cenfralnym systemie teleinformatycznym wspierajgcym
realizacje programoéw operacyjnych - Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego,
majgcy siedzibe przy Pl. Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa.

Przetwarzanie danych — jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak

zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub

modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie Ilub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

Dokument — dowolny noénik, tradycyjny lub elekironiczny, na ktérym zapisane sq dane

osobowe.

Pracownik - osoba $wiadczgca prace na podstawie stosunku pracy lub  stosunku

cywilnoprawnego.

Cproér | DGA
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e-mail: sukces@pro4.pl



N

3.

Fundusze \ Unia Europejska i
Eu ropejskie %, D'OLNY Europejski Fundusz SF;o'Eleczny L
Program Regionalny \_/ SLASK

* %

* ok

Projekt ,,M&j biznes - méj sukces” realizowany w ramach RPO WD 2014-2020

§2.

. Na podstawie umowy o dofinansowanie nr RPDS.08.03.00-02-0077/17-00, Zleceniodawca,

powierza Zleceniobiorcy Przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Zleceniodawcy
na warunkach okreslonych w niniejszej Umowie.
Powierzenie przetwarzania danych, o ktérych mowa w ust. 1 dotyczy wszelkich dokumentow
dotyczgcych readlizacii Projektu ,Méj biznes — méj sukces”.
Zleceniodawca umocowuije Zleceniobiorce do dalszego powierzania przetwarzania danych
osobowych, w imieniu i na rzecz Zleceniodawcy w drodze umowy zawartej na pismie wraz z
okresleniem zakresu danych osobowych powierzonych do przetwarzania, przy czym zakres ten
nie moze by¢ szerszy niz zakres okreslony w zatgczniku nr 1 do niniejszej Umowy, na potrzeby
wykonania ustugi szkoleniowej dla oséb zainteresowanych prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, z zastrzezeniem, iz w sytuacji nie wywigzania sie przez inny podmiotf
przetwarzajgcy ze spoczywdajgcych na nim obowigzkdw ochrony danych osobowych, petna
odpowiedzialno$¢ wobec Zleceniodawcy za wypetnienie obowiqzkéw innego podmiotu
przetwarzajgcego spoczywa na Zleceniobiorcy.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenia wykazu wszystkich podmiotéw, ktdrym
powierzyt przetwarzanie danych osobowych, w zwigzku z wykonywaniem ustug szkoleniowych
dla oséb zainteresowanych prowadzaniem dziatalnosci gospodarczej.

§3.
Powierzenie przetwarzania danych przez Zleceniobiorce nastepuje wytgcznie w celu i w
zakresie, w jakim jest to niezbedne do prawidtowego wykonania obowiqgzkéw wynikajgcych z
zawartej umowy na przeprowadzenie ustugi szkoleniowej dla oséb zainteresowanych
prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej na rzecz uczestnikow projektu ,Méj biznes — maéj
sukces”.
Zakres Danych osobowych powierzonych do przetwarzania okreéla zatgcznik nr 1 do Umowy.
Zleceniobiorca ani inne podmioty przetwarzajgce:
1) nie decydujg o celach i srodkach przetwarzania danych;
2) nie sg uprawnieni do zaktadania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii

dokumentdw zawierajgcych dane osobowe.

§4.
Zleceniobiorca zapewni $rodki techniczne i organizacyjne, umozZliwigjgce nalezyte
zabezpieczenie danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w szczegdlinosci Ustawy
oraz Rozporzgdzenia.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przestrzegania, w szczegdlnosci nastepujgcych zasad
postepowania z dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkdw
wynikajgcych z zawartej umowy przeprowadzenia ustugi szkoleniowej dla oséb
zainteresowanych prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej na rzecz uczestnikow
projektu ,,Méj biznes — méj sukces”.

2) przechowywania dokumentdéw przez okres nie dtuzszy niz czas niezbedny do
zrealizowania zadan, do ktérych wykonania Dokumenty sq przeznaczone.

3) usuniecia powierzonych danych, ze wszystkich nosnikéw, programéw i aplikacji w tym
réwniez kopii, po zakohczeniu realizacji zadan, do ktérych wykonania Dokumenty sg
przeznaczone.

4) nietworzenia kopii dokumentdw innych niz niezbedne do realizacji ustugi szkoleniowej
dla oséb zainteresowanych prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej na rzecz
uczestnikow projektu ,Méj biznes — méj sukces”.

5) zachowania danych osobowych w poufnosci, takze po zakonczeniu realizacji umowy na
ustugi szkoleniowe dla oséb zainteresowanych prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej na rzecz uczestnikow projektu ,Méj biznes — méj sukces”.

Zleceniobiorca zobowiqgzuje sie do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich powierzonych lub uzyskanych Danych osobowych

takze po rozwigzaniu umowy.

(o4’ DGA
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zabezpieczenia korespondencji i wszelkich otrzymanych Dokumentdéw przed kradziezq,
uszkodzeniem i zaginieciem.

nie wykorzystywania zebranych Danych osobowych dla celéw innych niz okreslone w
przedmiotowej umowie oraz umowie o ustugi szkoleniowe dla oséb zainteresowanych
prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej na rzecz uczestnikéw projektu ,Méj biznes -
méj sukces”. Zleceniobiorca odpowiada za szkody, jokie powstang wobec
Zleceniodawcy lub oséb trzecich w wyniku niezgodnego z Umowq przetwarzania
Danych osobowych.

wspdtpracy ze Zleceniodawcqg w zakresie udzielania odpowiedzi na zgdania osoby,
ktérej dane dotyczqg, w szczegdlnosci w zakresie informowania i przejrzystej komunikacii,
dostepu do danych, obowigzku informacyjnego, prawa dostepu, prawa do
sprostowania danych, usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia
danych, prawa sprzeciwu oraz informowania o zautomatyzowanym podejmowaniu
decyzji.

pomocy Ileceniodawcy w wywigzaniu sie z obowiqzkéw okresSlonych w art. 32-36
Rozporzgdzenia, w szczegdlnoéci dziatania dla bezpieczehstwa przetwarzania,
zgtaszania naruszenia ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu,
zawiadamiania osoby, ktérej dane dotyczg, o naruszeniu ochrony danych osobowych,
przeprowadzania oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych, konsultaciji z organem
nadzorczym).

udostepniania Zleceniodawcy wszelkich informacji niezbednych do wykazania
spetnienia  obowigzkédw  spoczywajgcych na  Zleceniobiorcy oraz = umozliwi
Zleceniodawcy lub audytorowi upowaznionemu przez Zleceniodawce przeprowadzanie
audytéw, w tym inspekcji, wspdtpracujgc przy dziataniach sprawdzajgcych i
naprawczych.

§ 5.

1. Zleceniobiorca niezwtocznie poinformuje Zleceniodawce o:

wszelkich przypadkach naruszenia ochrony Danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzZyciu.

wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony Danych
osobowych prowadzonych, w szczegdlnosci przed urzedami panstwowymi, policjg lub przed
sqgdem.

2. Informacja przekazana Zleceniodawcy powinna zawieraé¢ co najmnie;j:

opis charakteru naruszenia oraz — o ile to mozliwe — wskazanie kategorii i przyblizonej liczby
0s6b, ktérych dane zostaty naruszone iilosci /rodzaju danych, ktérych naruszenie dotyczy.
opis mozliwych konsekwenciji naruszenia,

opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Zleceniobiorce srodkdw w
celu zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych skutkéw.

1)

2)

1)

2)
3)

§ 6.

1. W kwestiach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie majq przepisy Ustawy oraz przepisy
wykonawcze wydane na podstawie Ustawy oraz przepisy Rozporzgdzenia.

Umowa zostaje zawarta na czas redlizacji umowy na ustugi szkoleniowe dla oséb
zainteresowanych prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej na rzecz uczestnikéw projektu ,,Moj
biznes - méj sukces” i z dniem jej rozwigzania, rozwigzaniu ulega rowniez przedmiotowa Umowa.
Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia umowy przez Strony.

4. Integralng cze$¢ Umowy stanowi:

1) Zatgeznik nr 1: -Zakres Danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

5. Umowa zostata sporzgdzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

2.

3.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

(Fro4’ DGA
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Zatgcznik nr 1: - Zakres Danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

FORMULARZ DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKA/CZKI PROJEKTU

FORMULARZ REKRUTACYIJNY

** %

* ok

Informacje o projekcie

Numer umowy

RPDS.08.03.00-02-077/17-00

Nazwa beneficjenta

Pro4 Sp. z o.0.

Nazwa partnera

DGA Spodtka Akcyjna

Tytut projektu

Maj biznes — mdj sukces

Okres realizacji projektu

0d 01.12.2017

Do 30.11.2019

Dane teleadresowe

Kraj

POLSKA

Rodzaj uczestnika

INDYWIDUALNY

Nazwa instytucji Nie dotyczy
Imie i nazwisko:
Ptec O Kobieta
O Mezczyzna
PESEL:
NIP - |Brak NIP O TAK
[J Nie dotyczy
Adres zamieszkania
(W rozumieniu przepiSOW | KO POCZEOWY: ..coceiciieeieeeeie e et ettt e et et e s et e s sns st sas s aes et ns sas st se srs e
Kodeksu Cywilnego)
IMIIEJSCOWOSE .ttt ettt et sttt e et et et et e et e sae et e st e s sa essen st sas et st aae s ee
U LIC@5 cie it et ettt ettt et et e et st et e se et e sae et e ea eas s et et s sa aas en et s enee ans
Nr budynku: ....coooeveeceeeeveeve e ceeeveee. Nrlokalu: o

Nazwa gminy
(dotyczy adresu
zamieszkania)

Adres do korespondencji
(wypetni¢ tylko w
przypadku, gdy rdzni sie z
adresem wskazanym
powyzej):

(pro4 |

DGA
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Miejsce zamieszkania:

wies

gmina wiejska

gmina miejsko-wiejska

miasto do 25 tys. mieszkancow
Q miasto

000D

Wojewddztwo

DOLNOSLASKIE

Powiat

Tel. kontaktowy

(UWAGA !!! Pole
obowigzkowe !!1 W
przypadku braku
osobistego numeru
telefonu, nalezy wskazac
numer nalezacy do innej
osoby, ktdra umozliwi
nawigzanie kontaktu z
Kandydatem.)

O Nr telefonu osobistego
O Nr telefonu nalezacy do innej osoby

Nr telefonU:....veeieevceiee e,

Adres e-mail

Data i miejsce urodzenia

Wiek

(liczba petnych
skonczonych lat,
obliczona na dzien
ztozenia Formularza
rekrutacyjnego)

Wyksztatcenie

Wyksztatcenie

Nizsze niz podstawowe (brak formalnego wyksztatcenia)
Podstawowe

Gimnazjalne

Ponadgimnazjalne (dotyczy takze osdéb, ktére posiadajg
wyksztatcenie $rednie lub zasadnicze zawodowe)

Policealne (dotyczy oséb, ktore ukonczyty szkote policealng,
ale nie ukonczyty studidw wyzszych)

O Wyisze (dotyczy oséb, ktére posiadajg wyksztatcenie wyzsze
(uzyskaty tytut licencjata lub inzyniera lub magistra lub
doktora).

000 o

O

Ukonczone szkoty (szkoty ,podstawowe” nalezy wymieni¢ tylko w
przypadku, gdy stanowig jedyne uzyskane wyksztatcenie) / uczelnie:

(pro4 |

DGA
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Status na rynku pracy O Bezrobotny (tj. osoba zarejestrowana w PUP lub osoba
niezarejestrowana w PUP pozostajgca bez pracy, gotowa do
jej podjecia i aktywnie poszukujgca zatrudnienia)

Q Bierny zawodowo (tj. osoba, ktéra nie jest bezrobotna w
rozumieniu definicji powyzej, ktéra w danej chwili nie tworzy
zasobdw sity roboczej tzn. nie pracuje)

a Pracujacy

Q INNY e

Wypetnié, jesli powyzej Q Przebywam na urlopie macierzynski/rodzicielskim

oznaczono ,,Pracujacy” Q Przebywam na urlopie wychowawczym

O Nie przebywam na ww. urlopach — jestem zatrudniony

Bezrobotny O do 12 miesiecy

QO Powyzej 12 miesiecy

0 Nie dotyczy

Jestem cztonkiem rodziny o Tak

bezptatnie pomagajgcym O Nie

osobie prowadzacej

dziatalnos¢ gospodarcza

Jestem w trakcie a Tak

zaktadania dziatalnosci O Nie

gospodarczej

Inne

Orzeczenie o stopniu a Tak

niepetnosprawnosci O Nie

Q Odmowa podania informacji

Cztonek mniejszosci a Tak

etnicznej lub O Nie

narodowosciowej Q Odmowa podania informacji

Migranci a Tak

a Nie

Q Odmowa podania informacji

Korzystanie z pomocy o Tak

spotecznej O Nie

0 Odmowa podania informacji

Osoba bezdomna lub o Tak

dotknieta wykluczeniem z O Nie

dostepu do mieszkan

Osoba przebywajgca w o Tak

gospodarstwie domowym a Nie

bez oséb pracujacych

w tym: w gospodarstwie a Tak

domowym z dzie¢mi a Nie

pozostajgcymi na
utrzymaniu

(o4’ DGA
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Osoba zyjagca w a Tak
gospodarstwie a Nie
sktadajacym sie z jednej
osoby dorostej i dzieci
pozostajgcych na

utrzymaniu
Osoba w innej a Tak
niekorzystnej sytuacji a Nie

spotecznej (innej niz
wymienione powyzej)

Specjalne potrzeby Przestrzen dostosowana do niepetnosprawnosci ruchowych:
wynikajace z

niepetnosprawnosci Alternatywne formy materiatow:

(prosze w odpowiednie
miejsca wpisac Zapewnienie systemu wspomagajgcego styszenie:

jakie)

Zapewnienie ttumacza jezyka migowego:

Specjalne wyzywienie:

Inne, jakie:

W zatgczeniu przedktadam (jesli dotyczy):
0O Zaswiadczenie z PUP potwierdzajgce status osoby bezrobotnej,
0O Kserokopie orzeczenia o niepetnosprawnosci,

o T oY o= o TSP TRRSPTRS

( pro4 DGA !
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e-mail: sukces@pro4.pl




Fundusze \ ‘ Unia Europejska
Eu rOpejSkie 1%‘ D'OLNY Europejski Fundusz S?Joileczny
Program Regionalny \_/ SLASK

Projekt ,,M&j biznes - méj sukces” realizowany w ramach RPO WD 2014-2020

Czes$c¢ B

INFORMACJE O PLANOWANEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

1. Opis planowanej dziatalnosci

Prosze opisac:

a. przedmiot planowanej dziatalnosci,

b. gtéwne kategorie oferowanych ustug/
produktow,

c. obszar, na jakim firma bedzie dziatac.

2. Charakterystyka klientow

a. Prosze scharakteryzowac osoby
(instytucje, przedsiebiorstwa), do ktorych
kierowana bedzie oferta firmy.

b. Prosze wyjasnic, dlaczego wybrano
takqg grupe docelowgqg?

3. Charakterystyka konkurencji

Prosze podac:

a. Z jakich innych ofert mogq skorzystac
klienci?

b. Czym bedzie sie roznic oferta
wnioskodawcy na tle konkurencji?

c. Czy w miejscu planowanej dziatalnosci
gospodarczej istnieje firma o
identycznym/ podobnym profilu
dziatalnosci?

4. Stopien przygotowania
przedsiewziecia do realizacji

a. Co jest niezbedne, by planowane
przedsiebiorstwo mogfo sprawnie
funkcjonowac (odpowiedni lokal, sprzet,
pracownicy, uprawnienia, itp.)?

b. Czy wnioskodawca podjqgt jakies kroki
by warunki te spetnic?

5. Zakres planowanego przedsiewziecia
a. Jakie zakupy wnioskodawca planuje
sfinansowac¢ w ramach otrzymanej
dotacji?

b. W jakiej wysokosci w ramach
otrzymanej dotacji?

(o4’ DGA
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6. Posiadane doswiadczenie/
wyksztatcenie przydatne do
prowadzenia dziatalnosci

Swiadomy/a odpowiedzialnosci za skfadanie o$wiadczert niezgodnych z prawda, potwierdzam
prawdziwosé przekazanych przeze mnie informacji.

(miejscowosé, data) (czytelny podpis Kandydata)

pro4 DGA
ul. Dtuga 6, 58-100 Swidnica, tel. 74 660 62 72
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