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Swidnica, dnia 25.01.2018 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZO/PRO/PRZYWODITWO/01/2018

Iwracamy sie z prosbqg, o ztozenie oferty na wykonanie:

| ustug | |

. ZAMAWIAJACY

PRO4 Sp. z o0.0. - Lider Partnerstwa
ul. Dtuga 6, 58-100 Swidnica

tel. 570 448 622

mail: szkolenia@pro4.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zamodwienie udzielane jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych Ministra
Rozwoju i Finansow w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014 — 2020 z dnia 19 lipca 2017 r. na potrzeby realizacji Projektu pn. ,Wiedza dla mnie”,
dofinansowanego ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020 w ramach Osi Priorytetowej 10 ,Edukacja”,
Dziatania: 10.4 ,,Dostosowanie systemdw ksztatcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku
pracy”, Poddziatania: 10.4.1 Dostosowanie systemdw ksztatcenia i szkolenia zawodowego
do potrzeb rynku pracy - konkursy horyzontalne.

2. Zapytanie ofertowe zamieszczone jest na stronie internetowe] Zamawiajgcego www.pro4.pl
oraz na stronie Bazy Konkurencyjnosci.

3. Zawarta umowa na podstawie niniejszego zapytania oferfowego zastanie zawarta z Liderem
Partnerstwa i Partnerem w czesci budzetowej, za ktérg odpowiada.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CPV: 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Spoétka pro4 Sp. z o.0., Llider zawartego Partnerstwa na potrzeby readlizacji projektu
~Wiedza dla mnie”, zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu prowadzonym wedtug zasady
konkurencyjnosci, ktérego przedmiotem jest udzielenie zamdwienia na $wiadczenie na rzecz
Zamawiajgcego ustug kompleksowego wsparcia w postaci ustug szkoleniowych -
kursy kompetenciji ogdinych z zakresu ,,Przywddziwo, budowanie i kierowanie zespotem”.

Metody szkolen muszg by¢ dostosowane do tematyki kursu. Materiaty szkoleniowe muszg byc¢
przygotowane w sposdb przetamujqcy stereotypy dotyczgce zawoddw ze wzgledu na ptec. Kazde
edycja kursu musi by¢ zakonczone egzaminem i uzyskaniem zaswiadczenia wydanego na
podstawie § 11 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Edukaciji Narodowejz dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 622). Kazdorazowo bedzie
stosowana ocena jakosci szkolen, a ustuga szkoleniowa musi by¢ swiadczona w oparciu o metryczki
szkolenia zawierajgce cel kursu, liczbe godzin, program, charakterystyke absolwenta kursu.
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ZAKRES ZAMOWIENIA
1. Zakres zamdwienia obejmuje kompleksowq organizacje kurséw dla 60 uczestnikdw projektu
ti. 6 grup Srednio po 10 osdb w grupie/ 32 godzin na grupe/kurs, razem 192 godzin,
w tym w szczegdlnosci:
1) wynagrodzenie osoby prowadzgcej kurs kompetencji ogdinych z zakresu ,,Przywddztwo,
budowanie i kierowanie zespotem” (w tym ustuga trenerska i przygotowanie autorskich
materiatow szkoleniowych),
2) wynajem sali szkoleniowej na kurs wraz z wyposazeniem,
3) 2 przerwy kawowe w ciggu dnia szkoleniowego (gorgce i zimne napoje oraz drobne
stone/stodkie przekagski),
4) lunch/przerwa obiadowa (dwa dania),
5) zakup zestawu szkoleniowego (np. teczka, notes, dtugopis),
6) koszt przeprowadzenia egzaminu i wydania zaswiadczenia o ukonczeniu kursu umiejetnosci
zawodowych.
2. Wymiar godzinowy kursu: ilo$¢ godzin trwania jednego kursu to 32 godziny
3. Rodzaj certyfikacji: uzyskanie zaswiadczenia potwierdzajgcego podniesienie kompetencii
ogdinych z zakresu ,,Przywddztwo, budowanie i kierowanie zespotem”.
4. Uczestnicy projektu: 60 oséb z terenu Legnicko Gtogowskiego Obszaru Interwencji, w tym osoby
doroste o niskich kwalifikacjach (osoby posiadajgce wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3 wtgcznie,
to jest na poziomie wyksztatcenia ponadgimnazjalinego) i osoby w wieku 50+, w tym min. 50% oséb
zamieszkujgcych obszary wiejskie zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Rozporzgdzenia Wykonawczego
Komisji (UE) NR 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.
5. Miejsce redlizacji ustugi: obszar Legnicko Gtogowskiego Obszaru Interwencii, w szczegdlnosci
powiaft lubinski, legnicki, jaworski, polkowicki, gtogowski, kamiennogorski, ztotoryjski, m. Legnica.
6. Jednostkarozliczeniowa ustug szkoleniowych: 60 minut (w tym 45 minut zajeé + 15 minut przerwy).
7. Doktadny opis przedmiotu zamdwienia zawarto w dokumencie ,,Readlizacja kurséw z zakresu
~Przywddztwo, budowanie i kierowanie zespotem” stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertfowego.
8. Wynagrodzenie ptatne zgodnie z rzeczywistymi zrealizowanymi ustugami, zgodnie z zakresem
zamowienia, o ktérym mowa w pkt. Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, w ppkt pod nazwa
~Lakres zamoéwienia” pkt 1 oraz zgodnie z opisem realizacji zawartym w zatgczniku nr 1
do niniejszego zapytania.

IV.TERMIN REALIZACIJI USLUGI:

Ostateczny termin wykonania zamdwienia przez wykonawce to: pazdziernik 2018 r. tzn. ustugi bedg
realizowane sukcesywnie do procesu naboru uczestnikdw do projektu, nie pdzniej niz 7 dniroboczych
od zgtoszenia zapofrzebowania przez Zamawiajgcego na ustuge.

V. OGOLNE OBOWIAZKI WYKONAWCY ZWIAZANE Z WYKONANIEM ZAMOWIENIA:

1. Organizacja i kompleksowe przeprowadzenie szkolen, zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

2. Kompleksowe przygotowanie procesu egzaminacyjnego.

3. Zapewnienie odpowiednio wyposazonej sali szkoleniowej (przystosowanej do potrzeb osdb
niepetnosprawnych w tym z niepetnosprawnoscig wzrokowq, stuchowq, ruchowq, pozbawionej
barier architektonicznych, w przypadku uczestnictwa oséb niepetnosprawnych).

4. Zapewnienie odpowiednio WYpOosazonej sali egzaminacyjnej przystosowane;j
do przeprowadzenia egzaminu wraz z niezbednym sprzetem.

5. Opracowanie autorskich materiatdw szkoleniowych oraz przekazanie ich kazdemu uczestnikowi.
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6. Zapewnienie wykwadlifikowane] kadry treneréw, ktérych doswiadczenie w  obszarze
merytorycznym to wyksztatcenie wyzsze lub nizsze poparte dodatkowymi kursami potwierdzajgcymi
kwalifikacje w danym zakresie, minimum 5 lat do$wiadczenia trenerskiego/dydaktycznego,
minimalny wymiar zrealizowanych godzin szkoleniowych: 400 godzin. Wykonawca réwniez zapewni
egzaminatordéw.

7. Przeprowadzenie testdw poczgtkowych i kohcowych podczas kursdw.

8. Wydanie za$wiadczenia uczestnikom, ktdrzy otrzymajg pozytywny wynik egzaminu zewnetrznego.
Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia rejestru wydanych zaswiadczen.

9. Rzetelna i terminowa, zgodna z wymaganiami projektu realizacja przedmiotu umowy,
w tym prowadzenie dokumentacji, w szczegdinosci opracowanie autorskich materiatdow
szkoleniowych, prowadzenie dziennikdw zaje uczestnikdw projektu, przeprowadzanie testéw/ankiet
ex ante i ex post, przygotowanie zestawienia wynikéw testdw wiedzy, prowadzenie ankiet
ewaluacyjnych ustugi szkoleniowej, monitoring kurséw, przedstawianie Zamawiajgcemu programu
nauczania i potwierdzen odbioru przez uczestnikdw materiatdw szkoleniowych, wyzywienia i
zaswiadczen, z uwzglednieniem dodatkowych wymagan Zamawigjgcego zgtaszanych podczas
zaje¢ dotyczgcych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawarto$ci merytorycznej i
sposobu prowadzenia.

10. Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznejlub e-mailem informacji o kazdym uczestniku,
ktorych opuszcza kurs lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

11. Przekazywanie Zamawiagjgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentaciji zwigzanej
z prowadzeniem zaje¢, do 5 dniroboczych od zakohczenia kursu, a zeskanowanie dokumentacii np.
dziennikdw zajec, potwierdzeh odbioru wsparcia okoto szkoleniowego na kazde wezwanie
Zamawiajgcego.

12. Informowanie uczestnikbw o wspdtfinansowaniu szkolenia ze Srodkdw Unii Europejskiej,
oznaczenie miejsca odbywania szkolenia materiatami promocyjno — informacyjnymi dostarczonymi
przez Zmawiajgcego (plakaty).

13. Zakup dla kazdego uczestnika projektu zestawdw szkoleniowych (teczka, notes, dtugopis)
oznaczonych zgodnie z zasadami i wzorami oznaczania projektdéw realizowanych w ramach
Programu, okre$lonych w Podreczniku wnioskodawcy i beneficienta programdw operacyjnych
polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

14. Prawidtowa i efektywna realizacja powierzonych zadanh.

15. Zabezpieczenie przekazywanych danych osobowych, zgodnie z wymaganiami ustawy
o0 ochronie danych osobowych.

16. Archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacjqg ustugi w ramach projektu do 31 grudnia roku
nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkdw, w ktérym ujeto ostateczne
wydatki dotyczgce zakohczonego Projektu. Jednakze zastrzega sie, iz termin ten moze ulec
automatycznemu przedtuzeniu, ktére nie wymaga podpisania aneksu, w  przypadku,
gdy decyzje takg podejmie Instytucja Posredniczgca, w sposdb zapewniajgcy dostepnosc,
poufnosc i bezpieczenstwo.

VI.OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Oferta Wykonawcy na sporzqgdzonym formularzu oferfowym wg wzoru stanowigcego zatqcznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego, zawiera¢ bedzie cene brutto za przeprowadzenie
kompleksowej ustugi szkoleniowej na uczestnika szkolenia. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie
obowigzki wykonawcy, o ktérych mowa rowniez w pkt. V, zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania.
Wykonawca zapewnia, ze cena podana w ofercie nie ulegnie zmianie przez okres waznosci oferty
oraz okresu realizacji umowy.
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2. Cena musi zawiera¢ wszystkie elementy zapytania, w tym koszty przekazania na rzecz
Zamawiajgcego autorskich praw majgtkowych i pokrewnych na wszystkich polach eksploatacii.

3. Wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem oferty pokrywa Wykonawca.

4. Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo oraz stownie w wysokos$¢ brutto.

5. Zamawiagjgcy przewiduje dokonywanie ptatnosci na rzecz Wykonawcy po wykonaniu ustugi
szkoleniowej i dostarczeniu kompletu dokumentacji szkoleniowej oraz jej pozytywnej weryfikacji,
na koniec miesigca nastepnego, w ktérym szkolenie miato miejsce.

6. Zamawiagjgcy zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu ptatnosci do 90 dni w przypadku
braku srodkéw finansowych na koncie Projektu. W takim przypadku Wykonawcy nie bedg
przystugiwaty nalezne odsetki za opdznienie.

VII. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW
1. Do sktadania ofert zapraszamy wytqgcznie podmioty posiadajgce aktualny wpis do Rejestru
Instytucji Szkoleniowej, ktérego wydruk potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem Wykonawca
zobowigzany jest dotgczyé do oferty. Zamawiajgcy dokona weryfikacji wpisu w rejestrach
prowadzonych przez Wojewoddzkie Urzedy Pracy.
2. O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiegac Wykonawcy, ktdrzy:
2.1Posiadajg potencjat i doswiadczenie:
a) w redlizacji podobnych przedsiewzie¢ tj. przeprowadzenie, co najmniej 1 ustugi szkoleniowej
rozwijajagcej kompetencje ogdlne w ostatnich 12 miesigcach. Zamawiajgcy dokona weryfikacji na
podstawie wykazu zrealizowanych ustug zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego zapytania.
2.2 Inajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia
tji. przychdd nie mniejszy niz 200.000,00 PLN za rok ubiegty. Kryterium bedzie weryfikowane na
podstawie dotgczonej do oferty dokumentacji finansowej za ww. okres.
2.3 Nie podlega wykluczeniu z postepowania z powodu:
a) Zalegania z uiszczeniem podatkdw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
z wyjatkiem, kiedy uzyskane zostato przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozone na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymane w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,
b) Ztozenia nieprawdziwych informacji majgcych wptyw na wynik prowadzonego postepowania,
c) Otwarcia w stosunku do Wykonawcy postepowania likwidacyjnego lub ogtoszenia upadtosci,
Zamawiajgcy dokona weryfikaciji na podstawie ztozonego przez Wykonawce oéwiadczenia zgodnie
z zatqcznikiem nr 4 do niniejszego zapytania.
2.4 Cechuje elastyczno$¢ rozumiana jako, realizacja ustugi w godzinach i wskazanych miejscach
zardwno w dniu robocze jak i weekendy.
2.5 Wykonawca nie posiada z Zamawigjgcym powigzah kapitatowych lub  osobowych.
Przez powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego CZynnosci Zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcq, polegajgce
w szczegdlnosci na:
a) Uczestniczeniu w spoétce jako wspdinik spdtki cywilnej lub spdtki osobowe;,
b) Posiadaniu co najmniej 10 % udziatdw lub akcji,
c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika
d) Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w lini bocznej do drugiego stopnia lub w  stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Zamawiajgcy dokona weryfikacji na podstawie ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia zgodnie
z zalgcznikiem nr 5 do niniejszego zapytania.

3. Zamawiajgcy stwierdzi, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt. 1, 2
na podstawie ztozonych wraz z ofertg dokumentdw zgdanych przez Zamawiajgcego w pkt. VI
niniejszego zapytania.

4. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie spetnia/nie
spetnia, oceny spetnienia warunkdw nie stopniuje sie.

5. Jezeli Wykonawca nie dotgczy do oferty wymaganych dokumentéw lub z treSci dotgczonych
dokumentébw nie bedzie wynika¢, ze zostaty spetnione warunki udziatu w postepowaniu,
Wykonawca bedzie podlegat wykluczeniu.

VIll. WYKAZ DOKUMENTOW W TYM OSWIADCZEN, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu Wykonawca sktada
nastepujgce dokumenty:

a) Oferte sporzgdzonqg wg wzoru — zatgcznik nr 2;

b) Wykaz zrealizowanych ustug szkoleniowych — zatqeznik nr 3;

c) Oswiadczenie o spetnieniu  warunkéw udziatu w postepowaniu  wraz zatgcznikami
oraz niepodleganiu wykluczeniu z postepowania wedtug wzoru stanowigcego zatqcznik nr 4
do niniejszego zapytania;

d) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych wedtug zatgcznika nr 5
do niniejszego zapytania;

e) Oswiadczenie o promesie podpisania weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowq, wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do niniejszego zapytania;

f) Parafowany na kazdej stronie zatgeznik nr 1 wraz z czytelnym podpisem, pieczeciq i adnotacjq
nakceptuje niniejsze warunki realizacji ustugi”, bedqgcy zatgcznikiem do umowy na readlizacje
niniejszego zamowienia wraz z parafowanym projektem umowy o przetwarzanie danych osobowych
—zatqcznik nr 7.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 1, mogqg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej i opatrzonej klauzulg ,,za zgodnosé z oryginatem” przez Wykonawce.

2. Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do ztozenia wyjasnien dotyczgcych ztozonych
dokumentéw.

3. W ramach niniejszego zamdwienia, Zamawiajgcy przewiduje kaucje w wysokosci 2.000,00 PLN
(stownie: dwa tysigce ztotych) na nieoprocentowane konto:

Alior Bank 39 2490 0005 0000 4520 5131 1832

wptacone i zaksiegowane do dnia i godz. terminu sktadania ofert z dopiskiem ,kaucja kurs
przywodziwo WDM” oraz w przypadku wyboru oferty wykonawcy, ztozenia weksla in blanco na 100%
wartosci ztozonej oferty, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 8 do niniejszego zapytania,
ktory zostanie komisyjnie zniszczony w ciggu 6 miesiecy po zakonczeniu realizacji projektu.

Kaucja Wykonawcom, ktérych oferta nie zostata wybrana joko najkorzystniejsza zostanie zwrdécona
w ciggu 3 dni od dnia podpisania z wytonionym Wykonawcg umowy. Kaucja Wykonawcy,
z ktérym zostanie podpisania umowa zostanie zwrécona po zakohczeniu realizacji umowy zawartej
na podstawie niniejszego zapytania.

p r04 < Sudecki Instytut Biuro Projektu

JJJJ ww.sircgl ul. Dtuga 6, 58-100 Swidnica, tel. 533 329 417
ul. Roosevelta 23/1, 59-220 Legnica, tel. 570 448 622
e-mail: szkolenia@pro4.pl



Fundusze DOLNY . . N
Py 4 Unia Europejska o
E Eu FODEJS!(IE SLASK Europejski Fundusz SF[:otJeczny Tt
Program Regionalny

Projekt ,Wiedza dla mnie” realizowany w ramach RPO WD 2014-2020

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ sporzgdzona na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Oferta winna by¢ sporzgdzona zgodnie z postanowieniami niniejszego zapytania.
3. Oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, pismem czytelnym. Poprawki w ofercie muszg
by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujgcej oferte.
4. Oferte nalezy zlozy¢é w wersji papierowej. Wszystkie strony oferty winny by¢é ponumerowane
i parafowane.
5. Oferta winna by¢ podpisana przez Wykonawce bqgdz osobe upowazniong do reprezentacii
Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono
z innych dokumentdw zatgczonych przez Wykonawce. Dokumenty stanowigce zatgczniki
do oferty mogg by¢ ztozone w kserokopiach poswiadczonych za zgodnosdci z oryginatem
przez Wykonawce.
6. Kazdy Wykonawca ztozy tylko jedng oferte.
7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert.
8. Termin zwigzania z ofertq wynosi 30 dni.
9. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie
od wynikdw postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione
przez Wykonawcodw w zwiqzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
10.0drzuceniu podlegajg oferty:

a) niekompletne, nieczytelne lub niepodpisane,

b) ztozone po terminie,

c) stanowigce czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej

konkurenciji,

d) zawierajgce razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia,

e) niespetniajgce wymagan wskazanych w ogtoszeniu.
Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostatecznq. Z tytutu odrzucenia oferty
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

X. PROCEDURA | KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamdwienie udzielane jest w trybie zasady konkurencyjnosci.

2. Kryterium oceny ofert: cena za 1 uczestnika — waga 100%.

3. Zamawiajgcy dokona wyboru Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w niniejszym zapytaniu i uzyskata najwiekszqg ilo$¢ punktdéw w oparciu o podane
w pkt X.2 kryteria oceny ofert.

4. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkéw formalnych udziatu w postepowaniu
przez zastosowanie kryterium spetnia — nie spetnia tj. zgodnie z zasadg czy wymagane dokumenty
zostaty dotgczone do oferty i czy spetnigjg, okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania.
Brak ktéregokolwiek z wymaganych oéwiadczen, dokumentdw, zatgcznikdw, zatqczenie
ich w niewtasciwe] formie lub niezgodne z wymaganiami okresSlonymi w niniejszym zapytaniu
ofertowym bedzie skutkowato wykluczeniem Oferenta z udziatu w postepowaniu.
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XI. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Zamawiajgcy bedzie porozumiewat sie z Wykonawcami pisemnie za posrednictwem poczty
elektronicznej. Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajgcego:

Agnieszka Kruchowska, tel. 570 448 622, e-mail: szkolenia@pro4.pl

2. Pytania w kwestiach merytorycznych mozna kierowaé na powyzsze dane teleadresowe
w dnirobocze od godz. 11.00 - 14.00 do dnia poprzedzajgcego termin ztozenia oferty.

XIl. SPOSOB, MIEJSCE ORAZ TERMIN ZtOZENIA OFERT

1. Oferte mozna ztozy¢:

a) Pisemnie pocztq/lub osobiscie w zamkniete] kopercie oznaczonej: oferta na ustugi szkoleniowe
wprzywodztwo" na potrzeby projektu pt. ,Wiedza dla mnie”, dane sktadajgcego (imie nazwisko,
nazwa, adres) na adres Biura Projektu: ul. Roosevelta 23/1, 59-220 Legnica.

2. Ofert nalezy sktadac, nie pdzniej niz do dnia 01.02.2018 .

3. Oferte zatrzymuje Zamawiajqcy. Ztozone wraz z ofertqg dokumenty i odwiadczenia nie podlegaijg
zwrotowi.

4. Zamawiagjgcy bedzie miat prawo zgdacé wyjasnien od Wykonawcodw, ktérych oferty bedq
zawieraty razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia. Brak ztozenia wyjasnien
w wyznaczonym terminie skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia i odwotania postepowania bez podania
przyczyny na kazdym jego etapie.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w uzasadnionych przepadkach
W niniejszym zapytaniu z odpowiednim wydtuzeniem czasu na sktadanie ofert oraz zamiesci
informacje na stronie internetowe] projektu oraz stronie internetowej bazy konkurencyjnosci,
bez ponoszenia jakichkolwiek skutkdw prawnych i finansowych.

XIIl. FORMALNOSCI DOPELNIANE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

1. Niezwtocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi pisemnie
lub drogq elektroniczng Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty,
podajgc nazwe, siedzibe oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz zawrze umowe
z Wykonawcqg na nizej opisanych warunkach.
2. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajgcy z tytutu readlizacji umowy
przez Wykonawce ponosi petng odpowiedzialno$¢ finansowq, co wynika z zapisdbw umowy
o dofinansowanie Projektu zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a Instytucjg Posredniczgcqg. Z uwagi
na powyzsze, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy okredlit mozliwe
do zastosowania warunki zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy przez Wykonawce w nizej
okreslony sposdb.
3. Zamawiagjgcy informuje, a Wykonawca sktadajgc oferte akceptuje, ze w umowie bedq
znajdowaty sie miedzy innymi nastepujgce zapisy:
a) Przewiduje kare umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy -
w  przypadku nieprzestrzegania przez Wykonawce zapisdw  Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci 2014 — 2020.
b) Przewiduje kare umowng w wysokosci 100% tqgcznego wynagrodzenia — w przypadku braku
mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajgcego w ustalonym wymiarze godzin.
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c) Przewiduje kare umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy -
w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem.

d) Przewiduje kare umowng w wysokosci 100% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy -
w przypadku wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposdb niegodny z postanowieniami
umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci w szczegdlnosci nieuwzglednienia
dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych przez uczestnikdw np. m.in. co do sposobu
ich prowadzenia, jakichkolwiek nieuzasadnionych opdznien w dostarczaniu dokumentaciji oraz
nie informowaniu o niecbecnosciach.

e) Przewiduje ztozenie weksla in blanco na 100% wartosci ztozonej oferty, wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 8 do niniejszego zapytania, ktéry zostanie komisyjnie zniszczony
w ciggu é miesiecy po zakonczeniu realizacji projektu.

f) Zastrzegajgce Zamawigjgcemu mozliwos¢ potracenia naliczonych kar umownych
Z wynagrodzenia Wykonawcy.

g) Zastrzegajgce prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego do wysokosci
faktycznie poniesionych strat jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania
Wykonawcy.

h) Zastrzegajgce mozliwosci niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawigjgcego
w  przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkdw podpisanej umowy, w tym
w szczegdlnosci: w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia,
zmiany, opdznienia i realizaciji przedmiotu umowy niezgodnie z umowaq.

i) Zastrzegajgce przeniesienie petni autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatéw
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy, na wszystkich polach eksploatacii,
o ktérych mowa w ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

XIV. DODATKOWE INFORMACIJE

1. Zamawiagjgcy przewiduje mozliwos¢ ztozenia zapytania ofertowego uzupetniajgcego,
w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci umowy zawartej na podstawie niniejszego zapytania
ofertfowego.

2. Zamawiagjgcy zastrzega prawo negocjowania wynagrodzenia za ustugi objete niniejszym
zapytaniem ofertowym w wypadku, gdyby wynagrodzenia zaproponowane przez wykonawcow nie
miescity sie w budzecie Zamawiajgcego. Brak zgody Wykonawcy na obnizenie proponowanego
wynagrodzenia skutkuje odrzuceniem oferty Wykonawcy.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zobowigzuje sie do podpisania
Umowy w wyznaczonym przez Zamawigjgcego czasie w godz. 9.00-16.00 w terminie 3 dni
kalendarzowych od momentu poinformowania Wykonawcy o uznaniu jego oferty
za najkorzystniejszg do osobistego stawiennictwa w siedzibie Zamawiajgcego lub innym ustalonym
przez strony miejscu. Zamawiajgcy przedtozy rdwniez Wykonawcy wytyczne w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spdéjnosci oraz Funduszu Spotecznego na lata 2014 — 2020, materiaty
informacyjno — promocyjne oraz wzory formatek projektowych.

4. Brak nieusprawiedliwionego stawiennictwa Wykonawcy w  wyznaczonym ferminie moze
spowodowac odstgpienie od podpisania umowy, a tym samym niespetnienie warunkdw udziatu
w postepowaniu i ostatecznie odrzucenie oferty Wykonawcy.

5. W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos$¢ podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawcg.
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6. W przypadku zaistnienia sytuaciji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w
celu wtasciwej redlizacji zamoéwienia zastrzega sie mozliwos¢ dokonania niniejszych zmian
w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in:

1) okresu i harmonogramu realizacji umowy,

2) ostatecznejilodci ustug okoto szkoleniowych (wyzywienie/przerwy kawowe),

3) ostatecznejilo$¢ uczestnikdw projektu,

4) ostatecznejliczby szkolen,

5) zwiekszenia wartosci zamdwienia, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% warto$ci zamdwienia

okreslonego w umowie,

6) zmian wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcego prawa i/lub wytycznych z zakresu

realizacji projektu.

ZALACINIKI:

Zatgcznik nr 1 — Realizacja kursdw kompetencji ogdinych z zakresu ,,Przywédztwo, budowanie
i kierowanie zespotem”

Zatgcznik nr 2 - Formularz oferty

Zatgcznik nr 3 - Wykaz zrealizowanych ustug szkoleniowych

Zatqgcznik nr 4 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu wraz
zatgcznikami oraz niepodleganiu wykluczeniu z postepowania

Zatqgcznik nr 5- O$wiadczenie o braku powigzanh kapitatowych i osobowych

Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie o promesie podpisania weksla in blanco wraz z deklaracja
wekslowqg

Zatgcznik nr 7 - Parafowany na kazdej stronie zatqcznik nr 1 wraz z czytelnym podpisem,
pieczeciqg i adnotacjg ,,akcepftuje niniejsze warunki realizacji ustugi”, bedqgcy zatgcznikiem
do umowy na realizacje niniejszego zamdwienia wraz z parafowanym projektem umowy o
przetwarzanie danych osobowych

Zatqgcznik nr 8 - wzdér weksla in blanco wraz deklaracjg wekslowqg
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